
 

 

LÜCHINGER MEYER PARTNER fokussiert als erfolg-
reiches Ingenieurunternehmen mit Hauptsitz in Zürich 
sowie Niederlassungen in Luzern, Lausanne und Mad-
rid auf vielseitige und anspruchsvolle Projekte im In- 
und Ausland. Derzeit sind insgesamt ca. 100 Mitarbei-
tende im Unternehmen beschäftigt. 

 
Für unser Büro in Zürich suchen wir eine:n 

 
HR-Manager:in 
(m/w/d) 80-100% 

 
Deine Aufgaben  
 Selbständige Bearbeitung des kompletten admi-

nistrativen Personalwesens für alle Standorte 
 Operative Verantwortung für die gesamte Lohnad-

ministration in der Schweiz (Quellensteuer, Sozi-
alversicherungen, etc.) 

 Lohnbuchhaltung  
 Unterstützung und Beratung der Mitarbeitenden 

und der Geschäftsleitung in sämtlichen personal-
relevanten Sachverhalten 

 Rekrutierung in enger Zusammenarbeit mit der 
Geschäftsleitung 

 Employee Life Cycle  
 Begleitung von Change- und Personalentwick-

lungsthemen  
 Administrative Verantwortung für die Auszubil-

denden 
 
 
Dein Profil 

 Kaufmännische Grundausbildung, Aus- und/oder 
Weiterbildungen im HR-Bereich notwendig  

 Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in einer ähnli-
chen Position  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Hohes Mass an Diskretion  

 Kommunikative, vertrauenswürdige Persönlich-
keit mit hoher Sozialkompetenz  

 Selbstsicheres und professionelles Auftreten  
 Zuverlässige, exakte und effiziente Arbeitsweise, 

Belastbarkeit  
 Einwandfreie Deutschkenntnisse, gute Franzö-

sisch und Englischkenntnisse  
 Gutes Finanzverständnis wünschenswert  

 
 

Wir bieten 
 herausfordernde und vielseitige Tätigkeit in einem 

kreativen und internationalen Umfeld 
 verantwortungsvolle Mitwirkung in der Büroent-

wicklung 
 Arbeitsplatz in modernen Büroräumlichkeiten an 

zentraler Lage mit gutem Anschluss an den ÖV 
 Flache Hierarchie, kollegiales Teamwork und gu-

tes Betriebsklima 
 flexible Arbeitszeiten, gute Pensionskassenlösung 
 langfristige Zukunftsperspektiven  
 
 
Wir freuen uns auf deine vollständigen Bewerbungsun-
terlagen, die du uns gerne per E-Mail oder Post zustel-
len kannst. 
 
LÜCHINGER MEYER PARTNER AG  
Nadine Kaufmann 
Limmatstrasse 275 
CH 8005 Zürich 
Tel. +41 44 421 43 00 
hr@lmp-ing.ch 
 
Ausführliche Informationen zum Büro findest du unter 
www.lmp-ing.ch 
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